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Navod k podani zadosti o dotaci pro rok 2017

dota€ni program Podpora implementace Evropské charty regionalnich &i
mensinovych jazykt

1. Po zaregistrovani a nasledném pfihlaseni do webové aplikace zacina faze vyplfiovani
zadosti o dotaci. Jako prvni se Vam zobrazi stranka (viz obrazek), kde najdete
Organizac¢ni pokyny webové aplikace, které si dukladné prostudujte. Poté miizete
zapocit tvorbu nové Zadosti o dotaci, a to stisknutim tlacitka Novy projekt v pravé
Casti obrazovky.
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Organizaéni pokyny Sezeni uivatele:

01:55:47
Nejdfive si pedlivé proététe nésledujic text, vade price se systémem tak bude rychlejdi, efektivn&iéi a prijemn&jéi. | S
UZivatel:

V pfipadé, Ze je vyhlaseno dotaéni fizeni, miZete v ramai této vyzvy phihlasit svij navrh projektu (dale jen projekt). K zaloZeni nového
projektu se dostanete pFes tladitko "Nowy projekt’. Po zalozeni projektu budete automaticky pFesmérovani na jeho detail a mizete
ihned zatit s vypliovénim ddaji.

Co mohu s projektem délat v pribé&hu vypliovani?
W priibghu vypliiovani projektu nejste nijak omezovéni, mizete tedy svij projekt prib&iné kontrolovat, tisknout do PDF a sdilet &
ostatnimi uzivateli.

Mohu projekt smazat?
Projekt smazat miizete, ale pouze do doby, ne ho elektronicky odeglete.

Jsou soudasti projektu n&jaké prilohy?
Ano, soudssti projektu jsou prilohy jako profesni Zivotopisy Feditelfi, Zestna prohlaZeni, apod. Vechny pfilohy jsou akceptovany pouze

ve formatu PDF a ka2da pfiloha miiZe mit maximalnf velikost 10 MB. Co se tykd obsahu pfiloh, u profesnich Zivotopisi postaél nap.
dokument z Wordu pFevedeny do PDF. U jednotlivych Zestnych prohlasent by viak mél byt do PDF naskenowan ji podepsany dokument
z listinné podoby. Ffi kontrole projektu neni kontrolovéna pfitomnost jednotlivych pfiloh wyjma profesnich Zivotopisd Fegitelfl, proto

dbejte, aby soutsti elektronické verze projektu byly wiechny prilohy, které k projektu budete pfikladat v listinné podobé.

Kdy mohu projekt tisknout?

Projekt milzete tisknout kdykoli. Dokud neni projekt elektronicky edeslan, umozni vam systém tisk pouze pracovni verze projektu. Po
elektronickém odeslani je mozné tisknout kene&nou verzi. Pracovni verzi od koneéné verze rozpozndte velmi jednoduse, je oznagena
vodeznakem "Pracovni verze” a nema v pravém hornim rohu tvadni strénky vypinény PID (identifikator projektu).

Kdy a jak mohu projekt sdilet?
Projekt méizete sdilet kdykoli. Je véak nutné, aby ufivatel, kterému chcete projekt sdilet, mél vytvofeny et v systému. Pokud cheste
sdilet s jinym uzivatelem cely projekt, ve formuldfi pro sdileni projektu zadejte jeho e-mailovou adresu, vyhledeite jei, nastavte

Grovef sdilenf (pouze pro teni / pro &eni | dpravy), pfidejte uivatele do seznamu a zmény ulodte. Uzivateli, se kterym projekt sdilite
budou na jeho e-mail odeslany informace o této udalosti a v jeho nabidce "Mé projekty” se objevi i va# sdileny projekt. Pokud cheete s
uzivatelem sdilet pouze data projektu, kterd se vztahuii ke konkrétnimu uchazeg, je tfeba tohoto uchazete do projektu pfidat. Poté je
postup velmi podobny vyée popsanému piipadu, pouze s tim rozdilem, Ze ve formulafi pro sdileni projektu nesdilime data samotného

projektu, ale vybereme ze seznamu konkrétniho uchazefe. Po uloZeni zmén jsou uZivateli opét odesldny informace na jeho e-mail a

2. Po otevieni okna Novy projekt se Vam zobrazi nasledujici stranka, kde vyplnite
Pracovni nazev projektu, ktery v8ak neni zavazny (nezobrazi se nikdy v Zadosti,
slouzi pouze pro VaSe potieby) a vyberete dotacni program, do kterého se chcete
prihlasit — ve VaSem pfipadé tedy Implementace Evropské Charty regiondlnich i
mensinovych jazyku, ktery je na zobrazené strance zafazen jako prvni. Zarover také
z nabidky vyberete, zda se hlasite do podprogramu mimo obce nebo obce a stisknete
tlaCitko Zalozit (v dolni ¢asti obrazovky).
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3. Po uspéSném zaloZeni projektu se dostanete do hlavni ¢asti Zadosti (viz obrazek), kde
prehledné naleznete vSechny Casti zadosti, které budete postupné vyplfiovat.
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4. Jako prvni uvidite kolonku Pracovni nazev v sekci Pracovni nazev projektu, kterou
jednoduchym kliknutim oteviete. Toto pole je Eervené oznaleno a automaticky je do
néj doplnén nazev, ktery jste uvedli na strance, kde jste vybirali dotaéni program, do
kterého se chcete pfihlasit (viz bod 2.). Pokud byste chtéli pracovni nazev projektu
zmeénit, muzete tak ucinit jednoduchym prepsanim daného pole a kliknutim na tlagitko
Ulozit v dolini &asti obrazovky.
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5. V dalS$im kroku se dostavame k sekci 1. Identifikaéni udaje projektu. K této sekci se
dostanete kliknutim na nazev slozky ve stromové struktufe aplikace v levé C&asti
obrazovky. Po kliknuti na tuto sloZku se Vam objevi nasledujici stranka, kde vidite
pfehled vSeho, co budete v této slozce vyplnovat.

TIFIKAEN] (GDAJE PROJEKTY
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6. Prvni z polozek v této sekci je polozka 1.1. Identifikaéni kéd projektu. Této polozky
si nemusite vSimat, jelikoz Vam tento kod vygeneruje aplikace automaticky. DalSi
sekci ve stromové struktufe je polozka 1.2. Program, do kterého je dany projekt
podavan v ramci dotaéniho fizeni. Tato polozka, stejné jako polozky 1.3.
Podprogram, do kterého je dany projekt podavan v ramci programu a 1.4. Vyzva,
do které je dany projekt podavan, budou Zadateli vygenerovany automaticky



webovou aplikaci, €ili je nemusite nikde dohledavat a mély by se do danych poli samy
doplnit.

. VaSe samotné vypliiovani Zadosti zaCina tedy az poloZkou 1.5. Nazev projektu. Tato
poloZka je oznaCena oranZovou barvou, tzn., Ze vyplnéni tohoto pole je vyZadovano
pfi elektronickém odesilani projektu, do té doby neni jeho vyplnéni povinnég, ale velmi
doporucené. Opét nezapomerite na tladitko Ulozit. Pravé tento nazev projektu se
bude jiz generovat na krycim listu.

Nezapomente, ze po celou dobu vyplfiovani zadosti se v aplikaci pohybujete pomoci
stromové struktury v levé ¢asti obrazovky.

Polozka 1.6. Identifikaéni Udaje Zzadatele se tyka predevSim udaju o Vasi
organizaci/instituci, jakozto Zadateli dotace. Nejdfive vyplnite pole 1.6.1. Nazev
zadatele (coz je jméno Vasi organizace), v sekci 1.6.2. Pravni forma, vyberete jednu
z nabizenych moznosti, opét podle Vasi organizace. V pfipadé obce budete mit tuto
poloZku jiz pfedvyplnénou. Dale jiz vyplfiujete polozky 1.6.3. IC a 1.6.4. DIC. Dalsi
poloZkou je pole 1.6.5. Zaznam evidence, zde vyplnite zkratku, pod kterou jste
zaregistrovani u pfislusného organu, v dalSi poli pak vyplnite datum, kdy byl tento
zadznam uskutec¢nén (tato pole nejsou pro Zadatele v podprogramu obce vyZadovana)

Zbytek této sekce (1.6.7. — 1.6.17.) se tyka sidla Vas$i organizace. Opét nezapomente
vse ulozit.
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9. V sekci 1.7 Cislo Gétu u penézniho Ustavu, vyplnite pozadované udaje. Mé&jte na

pameéti, ze pokud jste pfi zakladani zadosti uvedli, Ze se hlasite do podpragramu obce,
musite mit ucet zfizeny u CNB. V tomto pfipadé uz bude koéd banky predvyplnén.
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10. Usek 1.8. Statutarni zastupci zadatele (stdle se v aplikaci pohybujete pomoci
stromové struktury v levé &asti obrazovky), se tyka osobnich a kontaktnich udajl
statutarniho zastupce VasSi organizace. Po otevieni této sekce (1.8.) kliknete na
tlaCitko Pridat, které se nachazi v dolni ¢asti obrazovky a objevi se Vam nasledujici
tabulka. Pole 1.8.2. Jméno a 1.8.3. Pfijmeni jsou Cervené oznacena, tudiz musi byt

vyplnéna hned, jinak tento Usek nepujde ulozit.



Pokud ma VasSe organizace statutarnich zastupcu vice, tak poté, co zminénym
zpusobem vlozite udaje o prvnim z nich a ulozite je pomoci tla€itka Ulozit v dolni ¢asti
obrazovky, stisknete znova ikonku s nazvem 1.8. Statutarni zastupci zadatele a opét
pouzijete tlacitko Pridat v dolni ¢asti obrazovky. Timto zplsobem viozite do zadosti
vSechny statutarni zastupce, které Vase organizace ma.

V bodé 1.8.8. budete vybirat, zda statutarni zastupce bude podepisovat Kryci list.
Pokud ma Vase organizace vice statutarnich zastupct a dle Vasich stanov
musi zadost podepisovat vice statutarnich zastupci, tak u nich vyberte
moznost ,Podepisuje navrh projektu“. Jejich jména se pak na Kryci list
automaticky vygeneruji. Pokud Vase stanovy urcuji, ze kryci list muze byt
podepsan pouze jednim statutarnim zastupcem, zvolite moznost ,,Podepisuje
navrh projektu“ pouze u jednoho jména (u toho, u koho vite, ze bude zadost
podepisovat), a u vSdech ostatnich jmen zvolite moznost ,,Nepodepisuje navrh
projektu®.

Pokud se v pribé&hu roku zméni statutarni zastupce nebo namisto jednoho
statutarniho zastupce bude dokumenty k projekiu podepisovat druhy statutarni
zastupce (vzdy zalezi na Vasich stanovach), je nutné toto poskytovateli dotace
nahlasit, aby mohl do Vasi Zadosti tyto zmény zaznamenat. Pokud poskytovateli
zmeény nenahlasite, bude se Vam v pribéhu celého roku na jednotlivé kryci listy
(k prabézné zpravé a k zavérecCné zpravé) generovat jméno statutarniho zastupce
zadaného v zadosti.
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11. Podobné, jako jste vyplnovali udaje o statutarnim zastupci VasSi organizace, budete
postupovat i v sekci 1.9. Povérena kontaktni osoba. Touto osobou muze byt i
statutarni zastupce, uvedte vSak jeho udaje znovu. Tato osoba bude zodpovédna za
komunikaci s Ufadem vlady, méjte proto na paméti, Ze pokud se v priibéhu realizace
tato osoba zméni, je tfeba nam to neprodlené nahlasit a uvést novou kontaktni osobu.
Opét nezapomerite Vami vyplnéné udaje ulozit a to pomoci tlaCitka v dolni Casti
obrazovky.
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1. IDENTIFIKAENT JDAJE PROJEKTU / 1.9. Povifend kontaktni osaba

1.5, Povéfens kontaktni osoba
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12. DalSi sekce je vénovana dobé realizace projektu (sekce 1.10) a opét se kni
dostanete pomoci stromové struktury v levé &asti obrazovky. Zde z nabidky vyberete
pFislusny mésic, kdy Vas projekt za¢nete realizovat a zaroveri také konec projektu.

= iformaénlsystém pro speev repubiky - ternet

1. IDENTIFIKAZNE GDAJE PROJEKTU / 1.10. Datum zahajeni  ukonZeni projekt

vedte, na jaké chdobi

1.10. Datum zahijeni i projektu
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13. Pfedposledni ¢ast sekce 1. Identifikaéni udaje projektu, se tyka oblasti, pro kterou je
VaSe dotace urCena. V této sekci vyberete jednu z nabizenych moznosti a informace
ulozite. Pokud se hlasite do podprogramu mimo obce, mate na vybér ze dvou oblasti
podpory. Pokud je Vase zadost podavana v ramci podprogramu obce, je Vam urena
pouze oblast podpory C a tato skute€nost zde bude predvyplnéna.



2 nformacni 3ystem pro spravy o
|| ot o repaie €3 s @

ENTIFIKACHT GDAJE PROJEKTU / 1.11. Oblast podpory

14. ZavéreCnou cCasti této velké slozky (1. ldentifikacni udaje projektu) je podslozka
1.12. Pirehled majetkovych vztahl k jinym osobam. Po kliknuti na pole stejného
nazvu (opét ve stromové strukture) zjistite, ze obsahuje dvé samostatné sekce. Prvni
z nich nese nazev 1.12.1. Osoby, v nichz ma organizace zadatele podil.

e Pokud takova/é osobaly existuji, pouzijte pro jejich zaregistrovani tlagitko
Pridat, které najdete v dolni Casti obrazovky. Po jejim zmacknuti, se Vam
objevi nasledujici tabulka, do které vyplnite poZadované informace. Po
ukonceni vyplhiovani opét kliknete na tlaCitko Ulozit a vratite se o krok zpét do
podslozky 1.12. Pfehled majetkovych vztaht k jinym osobam (kliknete na
ikonku se stejnym nazvem ve stromové struktufe aplikace v levé Ccasti
obrazovky).
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e Druhou moznosti v podslozce 1.12. Pfehled majetkovych vztaht k jinym
osobam je moznost 1.12.2. Osoby s podilem v organizaci zadatele. Pokud
opét takova/é osobaly existuje/i, postupujte stejné, jak bylo pospano
v pfedchozim bodé, to znamena pomoci tlacitka Pridat a po vypInéni pomoci
tlacCitka Ulozit.

e Pokud v bodech 1.12.1. a 1.12.2. nejsou osoby, které byste do zadosti chtéli
pfidat, jednoduSe tento krok preskolte a pokracujte k daldi sekci zadosti.
V sekci kontrola projektu Vam pak oranzovou barvou vysko€i upozornéni, ze
v této sekci jste nepfidali Zadné osoby. Jedna se pouze upozornéni a ne o
chybu a zadost bude mozné s timto upozornénim odeslat.

V této fazi jste ukondili vyplriovani ¢asti Zzadosti s nazvem 1. Identifikacni Gdaje projektu a
muzete postoupit do sekce 2. Odlvodnéni Zadosti. Stale se v aplikaci pohybujte pomoci
stromoveé struktury v levé ¢asti obrazovky.

15. Slozka 2. Oduvodnéni zadosti opét obsahuje opét nékolik dalSich sekci, které se
Vam zobrazi, pokud na ikonku 2. Odivodnéni zadosti, kliknete. Jako prvni se v této
sekci nachazi podslozka 2.1. Charakteristika zadatele o dotaci s ohledem na jeho
aktivity, ktera obsahuje tfi sekce, které je nutno vyplnit. V pfipadé podprogramu obce
je jako prvi zafazena polozka 2.1. Charakteristika zadatele o dotaci, ktera jiz Zadné
dalSi poloZky neobsahuje.
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16. Prvni ztéchto sekci je pojmenovana 2.1.1. Typ poskytovanych verejné
prospésnych sluzeb a €innosti. Zde vyplnite pfislusné pole, podle sluzeb, které
VaSe organizace/instituce poskytuje. Pokud VaSe organizace vefejné prospésné
sluzby &innost neposkytuje, uvedte tam i tuto skuteénost. Az s vyplfiovanim pole
skoncite, opét kliknéte na tlacitko Ulozit v dolni Casti obrazovky a prejdéte k bodu
2.1.2. a 2.1.3. pomoci stromové struktury v levé ¢asti obrazovky.

/g’ Informatni systém pro - =i

2. ODOVODNENS ZADOSTI / 2.1.1. Typ poskytovamich vereing prospéimych sluseb a Cinnosti

2.1.1. Typ paskylovanych veFeind prospdinych sluleb a Ginnosti
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17. Stejnym zplUsobem, jako jste vyplnili bod 2.1.1. vyplite také body 2.1.2. DalSi
projekty realizované zadatelem o dotaci v minulém kalendainim roce, a 2.1.3.
Jiné projekty planované na rok, na néjz je pozadovana dotace. To znamena, Ze
dané pole vyplnite, i pokud dané skuteCnosti nebyly realizovany. Kazdou tuto sekci
nezapomefite uloZit.



18. Dale budete vyplfiovat sekce 2.2. Anotace projektu; 2.3. Obsah projektu; 2.4. Cil
projektu; 2.5. Cilova skupina; 2.6. Metody hodnoceni uspésnosti projektu; 2.7.
Casovy harmonogram projektu; 2.8. Personalni zajisténi realizace projektu a 2.9.
Dalsi dulezité informace k projektu, které povazujete za potrebné uvést.

VSechny tyto sekce najdete ve stromové struktufe aplikace v levé Casti obrazovky a
vyplfiuji se stejnym zplsobem. V kazdé této sekci doplnite poZadovany text (jeho
specifikace se vam objevi vzdy, kdyz najedete kurzorem na dané pole). Stejné tak se
Vam zobrazi maximalni pocet znaku, ktery muzete v daném poli pouzit. Po ukon&eni
vypliiovani daného pole vzdy kliknéte na tlacitko Ulozit, jez se nachazi v dolni Casti
obrazovky a pokracujte k nasledujicimu bodu pomoci stromové struktury v levé Casti
obrazovky.

Po vyplnéni vSech téchto sekci a jejich uloZeni jste ukonCili sekci 2.1. Charakteristika
projektu a muZete se pfesunout k sekci 3. tykajici se personalniho obsazeni Vaseho
projektu.

19. Jako prvni v sekci 3. Projektovy tym (po kliknuti na tuto ikonku se Vam zobrazi
vSechny polozky této sekce), je polozka 3.1. Pocty pracovniku. Zde, v poli prvnim
3.1.1. Celkovy pocet pracovnikt, uvedete celkovy pocet placenych pracovniku Vasi
organizace bez ohledu na vysi Uvazku, typ pracovni smlouvy apod. To se opét netyka
podprogramu obce, pro ktery je toto pole zamcené. V okné druhém (3.1.2.
Prepocteny pocet placenych pracovnikd) uvedete celkovy pocet pracovniki po
jejich pfepocitani na celé uvazky. To provedete pomoci vzorce: pocCet odpracovanych
hodin/ro¢ni fond pracovni doby (2080 h.) = vySe Uvazku.



3. PROJEKTOVY TVM / 3.1. Poéty pracovniki

3.1 Polty
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20.V sekci 3.2. Realizator projektu (fesitel) vyplnite udaje o osobé, ktera bude za
projekt a jeho realizaci zodpovédna. Stale se pohybujete v aplikaci pomoci stromové
struktury v levé Casti obrazovky.
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ROJEKTOVY T¥H / 3.2. Realizator projektu (Fesitel)

3.2. Realizator projektu (Fesitel)

21. Dal8i sekci 3.3. Zaméstnanci projektu, mizete pfidat tolik zaméstnancu, kolik je
potfeba. Kazdého ze zaméstnancu pfidate do projektu tak, ze po rozkliknuti sekce 3.3.
Zaméstnanci projektu stisknete tlaCitko Pridat, které se nachazi v dolni Casti
obrazovky. Poté se Vam zobrazujici nasledujici stranka, kde vyplnite udaje o
zaméstnanci. Opét nezapomerite stisknout tlacitko Ulozit. Abyste mohli do zadosti
pfidat v8echny zaméstnance, které potfebujete, tak poté, co vlozite udaje o prvnim
Z nich a ulozite je, kliknete opét na ikonku s nazvem 3.3. Zaméstnanci projektu
(pomoci stromové struktury), zvolite tlacitko Pridat v dolni Casti obrazovky, opét
vyplnite Udaje o daném zaméstnanci a tyto Udaje ulozite. Takto pokraCujete stale
dokola, dokud nebudou do Zzadosti vlozeni vSichni zaméstnanci, které chcete.
Nezapomerite, Ze v tomto pfipadé jde o zaméstnance projektu.



22. Posledni sekci ve slozce 3. Projektovy tym je polozka 3.4. Dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér. Pokud takové dohody ve Vasem projektu figuruji,
postupujte stejné, jako v bodé 3.3., tzn. pomoci tlaCitka Pridat se Vam otevie
obdobné okno, kde vyplnite pozadované udaje, které poté pomoci tladitka Ulozit
ulozite.

Timto krokem jste dokoncCili sekci 3.3. Zaméstnanci projektu.

23. Nasledujici oddil zadosti o dotaci se tyka financovani (oddil 4.). Po rozkliknuti této
slozky (4. Financovani projektu) ve stromové struktufre aplikace, se Vam zobrazi dvé
polozky, které budete postupné vyplhiovat. Do prvni z nich (4.1. Naklady/dotace)
budete vyplhovat ¢astky do jednotlivych poli, podle jejich u€elnosti, pficemz v prvni
Casti uvedete Castku, kterou dana polozka disponuje v celkovém rozpoctu projektu. Ve
druhém sloupci pak uvedete, jaka ¢astka pljde na danou polozku z rozpoctu dotace
uv. u polozky, na niz zadate dotaci, musite vzdy uvést specifikaci této polozky, ktera
by méla vyjadiovat, k éemu pozadovana dotace bude pouzita. Tento komentaF
vepiSete do posledniho sloupce této rozpoctové tabulky. Pfi vyplfiovani této
rozpoctové tabulky si dejte pozor na to, jaké naklady jsou pro Vas dotacni program
uznatelné a naopak neuznatelné. To upravuje Smérnice VUV &.2/2016 o poskytovani
neinvesti¢nich dotaci k financovani programu v oblasti lidskych prav.



24.

PFi vyplhovani rozpoctové tabulky funguje tzv. kfizova kontrola, tzn., Zze nékteré
hodnoty jsou do tabulky automaticky doplfiovany a v dolni ¢asti této tabulky jsou
hodnoty scitany a vypocitavana Vase celkova spolutcast na financovani projektu.
Nezapomernite, Ze poZadovana dotace nesmi prekroCit 70 % z celkového rozpoctu
projektu. Toto pravidlo se nevztahuje na podprogram obce, jenZ mohou Zadat o
podporu az do vyse 100 %.

Druha cast sekce 4. Financovani projektu se tyka zdroju, ze kterych pozadujete
nebo ziskate prostfedky pro Vas projekt (sekce 4.2. Zdroje). V této tabulce opét
funguji tzv. kfizové kontroly, aby nedochazelo k tomu, Ze se jednodu$e ,pfepocitate”.
Nelekejte se proto, Ze se v nékterych polickach objevi urcitéa Castka, i kdyz ji tam
pfimo nedoplnite. Zkontrolujte si také, Ze Castky v tabulce 4.1. jsou shodné s ¢astkami
v tabulce 4.2.. Napfiklad hodnota v tabulce 4.2. Osobni celkem (v fadku Sekce pro
lidska prava UV CR) musi odpovidat hodnoté 1.6. Osobni naklady celkem (ve sloupci
Rozpodet dotace UV CR) v tabulce 4.1. apod.




25. Predposledni ¢asti Zadosti o dotaci je nahrani povinnych pfiloh. K tomu se dostanete
pomoci stromové struktury v levé Casti obrazovky, konkrétné po kliknuti na ikonu 5.
Prilohy za projekt. Po rozkliknuti této sekce Vam aplikace nabidne dva mozné
vybéry. Prvni mozny vybér je 5.1. Povinné prilohy za projekt. Pfilohy, které jsou
vyzadovany, jsou jasné oznaceny a popsany a odpovidaji pozadavkim Smérnice ¢.
2/2016. Tyto pfilohy musi byt nascanovany ve formatu PDF. Po nahrani kazdého
dokumentu je potfeba pfilohu ulozit pomoci tlaCitka Ulozit. Nezapomeirite na podpisy
pfislusnych dokumentu.

Velikost kazdé pfilohy je omezena na 10 MB. Pokud se stane, Zze VaS$e pfiloha velikost
pfesahne, nepujde Vam do aplikace nahrat. Rozdélte ji tedy do vice PDF souborl a
nékteré ¢asti nahrajte do nepovinnych pfiloh.

5. PRILOHY ZA PROJEKT / 5.1. Povinné piilohy za projekd.




Pokud budete chtit nahrat obrazky, schémata, nakresy apod. mulzete tak ucinit
v oddile 5.2. DalSi prilohy za projekt. Ta se nachazi stejné jako slozka pfedchozi
v sekci 5. Prilohy za projekt. Ty vlozite pomoci tlaCitka Pfidat, ¢imz se Vam otevfe
nasledujici stranka, kde nahrajete pfilohy ve formatu PDF stejnym zplsobem, jako
pfilohy povinné.

- -
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5. PRILOMY ZA PROJEKT / 5.2. Dalii piilohy za projekt

ali @ upozarnil hodnoticl organy na dany doplhuic

néte talitko “"PHdat”. Soubor pHlohy musi bt ve formtu PDF a jeho

Piiloha Novy soubor prilahy
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26. Zavére€nou Cast zadosti tvori Eestna prohlaseni. K jejich zobrazeni se dostanete opét
pomoci stromové struktury kliknutim na ikonku 6. Cestna prohlaseni. Pozadovana
Cestna prohlaseni jsou v aplikaci jiz pfedepsana, staéi tedy z nabidky vybrat, zda
s danym tvrzenim souhlasite, ¢i nikoli. A na zavér tato prohlaseni opét ulozite pomoci
tlaCitka Ulozit.

6. EESTNA PROHLASENT

dajt

—
B B e [



27. Ulozenim Cestnych prohlaseni jste ukongili vypliiovani zadosti a dostavate se k jeji
kontrole a odeslani. Kontrolu Vami vypInéné zadosti provedete tak, ze stisknete
tlaCitko Kontrola projektu ve stromové struktufe v levé Casti obrazovky. Pokud

VaSe zadost

obsahuje néjaké chyby,

vrv

napfiklad vynechana pole,

Spatné

okomentovana pole, chybné vyplnény rozpoCet s ohledem na kfizové kontroly
v tabulce apod. objevi se Vam na této strance chybova hlaseni. Tyto chyby si
muzete pomoci tlac¢itka Tisk chyb v dolni ¢asti obrazovky vytisknout, aby se Vam
Iépe opravovaly. VSechny chyby, které Vam chybové hlaseni nalezne, musi byt
odstranény, jinak zadost nepujde odeslat.

| Grad viday Ceskee republiy €3 oy @)

ST
& projekt: Kk170002

Kontrola projektu

Pracovni ndzev projektu
1. IDENTIFIKACHE UDAJE PROJEK
2. ODOVODMENE ZADOSTI

B8 3. Financovani proJEcTU

& 2. pRiLony za PrROJEKT

5. CESTNA PROHLASENT

Zakladni Gdaje projektu

ouo|ci70002

p—— == | T25E RIS
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@ erirucia pro uchazate v PDF

4~ Kontrola projektu

> Nejsou zadiny £5dnd osoby, tudit oznsmujets, S tato mofnost nepfichd=l v dvahu.

» Nejsou zaddny 3&dns osoby, tudi oznamujete, Se tato mofnost nepfichdzi v Gvahu.

né chyby nehldsi a cheste

W pFipad d
u danéhe projektu w pravém rohu na tlagitke ,Odeslat™.

a syt
seznamu projektl kliknéte

projekt odeslat, prejdéte v pravém menu na pole .Mé projekty” a v zobrazenem

Pfi kontrole projektu se Vam na dané strdnce mohou zobrazit také tzv. Upozornéni.
V tomto pfipadé jde o informace, Ze néktera pole nejsou napfiklad vypinéna, ovéem
jejich vyplnéni neni zavazné, tudiz Vam zadost pljde odeslat i bez jejich vyplnéni.

28. Pokud se Vam po stisknuti tlaCitka Kontrola projektu v levé ¢asti obrazovky na dané
strdnce zobrazi, Ze VaSe Zadost neobsahuje Zadné chyby, mizete pokraCovat
k odeslani zadosti. Predtim si vS§ak muzete svou zadost vytisknout a zkontrolovat a
to pomoci tlacitka Tisk pracovni verze.

29. Poté, co mate svou Zadost jiz zkontrolovanou a pfipravenou k odeslani, oteviené
slozku Mé projekty v pravé Casti obrazovky (viz obrazek) a stisknete tlacitko
Odeslat, jez je vdaném okné jako paté v pofadi. Webova aplikace se Vas zepta,

zda si jste timto krokem opravdu jisti a pokud Ano, Vase Zadost se odesle.

PID

Prevence socialnihe vylouceni a komunitni prace pro rok 2017

ot

PR170002

Pracovni ndzev projektu

Komunitni prace na OV

Odeslany dne

16.08.2016 15:36:53

Nazev programu

Program Ufadu vlddy CR - Prevence sacidlniho vylouZeni a kamunitni préce

Nizev soutéZe

Prevence socidlniho wylougeni 3 komunitni price pro rok 2017

Datumn vyhlaseni

01.08.2016 00:00:00

Zbyvaijici £as

42 dni 9 hodin

Vyjsledek hodnaceni |5

formalni kontrola: ?, Hodnotitelskd komise: ?, predpoklad vyddni Rozhodnuti o poskytnuti podpory: 2




30. Poté jesté zbyva vytisknout potvrzeni o odeslani prabézné zpravy (tzv. kryci list).
Tlacitko k tomu uréené najdete po odeslani zadosti opét v sekci Mé projekty (viz
obrazek). Vygenerovany kryci list si vytisknete a nechate podepsat statutarnim
zastupcem Vas8i organizace. Pokud jste vsekci 1.7. Statutarni zastupce
organizace vyplnili vice jmen, ktera maji moznost projekt podepisovat, vSechna
jejich jména se Vam na kryci list vygeneruji a bude poZadovan jejich podpis. Pokud
ma VaSe organizace vice statutarnich zastupci a Vase stanovy umozriu;ji
zastupovani spolku statutarnimi zastupci individualné, doporu€ujeme zvolit pouze
jednoho, jez bude za podepisovani zodpovédny.

Prevence socialniho vylouéeni a komunitni prace pro rok 2017

| pID  PR170002 Eq FE

u | Komunitni prace na UV

=|16.08.2016 15:36:53

u | Program Ufadu vlady €R - Prevence socialnihe vylouéeni a kemunitni prace

&Ze | Prevence socialniho vyloufeni a komunitni prace pro rok 2017

01.08.2016 00:00:00

Zbijvajic éa= | 42 dni 9 hodin

Vjsladak hodnacani [ | formalni kontrala: 2, Hodnotitalska kemiss: 2, pradpoklad vydani Rozhodnuti o poskytnuti padpory: ?

Vytisknuty a podepsany kryci list je nutné odeslat nejpozdéji do 30. zafi 2016 a to bud
pomoci datové schranky (ID datové schranky UV CR trfaa33) nebo v listinné podobé
(nejlépe doporuéené) na adresu UV CR:

Urad viddy Ceské republiky
Sekce pro lidska prava - KRP
nabfezi Edvarda BeneSe 4
118 01 Praha 1 — Maléa Strana

Obalku oznacte nadpisem ZADOST - Evropska charta jazykd 2017¢.

V pripadé, ze namisto statutarniho zastupce podepisuje potvrzeni povérena osoba, je
nutné prilozit original €i uredné ovérenou kopii plné moci. PlnA moc musi byt
podepsana jak zmocnitelem, tak zmocnéncem.

V pfipadé problému €i nejasnosti se obratte na:

Bc. Hanu Vitovskou, telefon +420 602541 320 nebo +420296 153 125, email:
vitovska.hana@vlada.cz

Bc. Klaru Jinovou, telefon +420 296 153 576, email: junova.klara@vlada.cz.



mailto:vitovska.hana@vlada.cz
mailto:junova.klara@vlada.cz

