Navod k podani zadosti o dotaci pro rok 2017

dota€ni program Prevence socidlniho vylou€eni a komunitni prace

1. Po zaregistrovani se do webové aplikace a pfihlaSeni se, zagina faze vyplfiovani
zadosti o dotaci. Jako prvni se Vam zobrazi stranka (viz obrazek), kde najdete
Organizacni pokyny webové aplikace, které si dikladné prostudujte. Poté muzete
zapocit tvorbu nové zadosti o dotaci, a to stisknutim tlacitka Novy projekt v pravé
Casti obrazovky.
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Organizacni pokyny

Sezeni uFivatele:

Co nejdfive?
NejdFive si pedlivé proftéte nasledujici text, vate price se systémem tak bude rychlejéi, efektivngjéi a piijemné&jsi.

V pfipadé, Ze je vyhldgeno dotaénf fizeni, miZete v ramci této vyzvy pfihlsit svij ndvrh projektu (ddle jen projekt). K zalozeni nového
projektu se dostanste pres tladitko "Novy projekt’. Po zaloZeni projektu budete automaticky pFesmérovani na jeho detail 3 mizete
ihned za&it s vypliovanim ddajd.

Co mohu s projektem délat v pribé&hu vypliovani? Menu:
W priib&hu wyplfiovdni projektu nejste nijak omezovani, miZete tedy svij projekt prib&#né kontrolovat, tisknout do PDF a sdilet s
ostatnimi uZivateli.

Mohu projekt smazat?

Projekt smazat miizete, ale pouze do doby, ne# ho elektronicky cdeslete. < 3l
— L

Jsou soulasti projektu n&jaké pFilohy?

Ano, soutasti projektu jsou piilohy jako profesni Zivotopisy Fesitelll, Zestna prohladeni, apod. Viechny pfilohy jsou akceptowdny pouze
ve formatu PDF a kada priloha miZe mit maximalni velikost 10 MB. Co se tyka obsahu pfiloh, u profesnich fivotopisd posta&i napf.

dokument z Wordu pfevedeny do PDF. U jednotlivyich Zestnych prohladent by viak mél byt do PDF naskenowan jiz podepsany dokument
z listinné podoby. PFi kentrole projektu neni kontrolovdna pfitomnost jednotlivych priloh vyima profesnich Zivotopisl fesitel, proto
dbeijte, aby sougasti elektronicks verze projektu byly viechny pFilohy, kters k projektu budets pfikisdat v listinng podobé.

Kdy mohu projekt tisknout?

Projekt miizete tisknout kdykoli. Dokud neni projekt elektronicky odesldn, umozni vam systém tisk pouze pracovni verze projektu. Po
elektronickém odeslani je moZné tisknout koneénou verzi. Pracovni verzi od kene&né verze rozpoznite velmi jednedue, je oznadena
vedoznakem "Pracovni verze" a nemd v pravém hornim rohu Gvodnf strénky vyplnény PID (identifilator projektu).

Kdy a jak mohu projekt sdilet?

Projekt miZete sdilet kdykoli. Je vSak nutné, aby uzivatel, kterému chcete projekt sdilet, mél vytvoFeny uget v systému. Pokud cheste
sdilet s jinym uZivatelem cely projekt, ve formulfi pro sdileni projektu zadejte jeho e-mailovou adresu, wyhledejte jej, nastavte
droved sdileni (pouze pro &eni / pro &teni i Gpravy), pidejte uZivatele do seznamu a zmény ulozte. Uzivateli, se kterjm projekt sdilite
budou na jeho e-mail odeslény informace o této udalosti a v jeho nabidee "Mé projekty” se objevi | vas sdileny projekt. Pokud cheete s
usivatelem sdilet pouze data projektu, kterd se vztahuji ke konkrétnimu uchazeZi, je tfeba tohoto uchaze#e do projektu pfidat. Pots je
postup velmi podobny vy&e popsanému pfipadu, pouze s tim rozdilem, fe ve formulafi pro sdileni projektu nesdilime data samotného
ktu, ale vybereme ze seznamu konkrétniho uchazede. Po uloZeni zmén jsou uivateli opét odeslany informace na jeho e-mail a

2. Po otevieni okna Novy projekt se Vam zobrazi nasledujici stranka, kde vyplnite
Pracovni nazev projektu, ktery vSak neni zavazny (nezobrazi se nikdy v Zadosti,
slouzi pouze pro VaSe potieby) a vyberete dotaCni program, do kterého se chcete
prihlasit — ve Vasem pfipadé tedy Prevence socialniho vylou€eni a komunitni prace,
ktery je na zobrazené strance zafazen az jako posledni a stisknete tlacitko Zalozit (v
dolni ¢asti obrazovky).
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3. Po uspésSném zalozeni projektu se dostanete do hlavni ¢asti zadosti (viz obrazek),
kde pfehledné naleznete vSechny €asti Zadosti, které budete postupné vypliovat.
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4. Jako prvni uvidite kolonku Pracovni nazev v sekci Pracovni nazev projektu, kterou
jednoduchym kliknutim na stejnojmennou ikonku oteviete. Toto pole je &ervené
oznaceno a automaticky je do néj dopInén nazev, ktery jste uvedli na strance, kde
jste vybirali dotaéni program, do kterého se chcete pfihlasit (viz bod 2.). Pokud byste
chtéli pracovni nazev projektu zménit, mizete tak ucinit jednoduchym pfepsanim
daného pole a kliknutim na tlacitko Ulozit v dolni &asti obrazovky.
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V dal8im kroku se dostavame k sekci 1. Identifikaéni Udaje projektu. K této sekci
se dostanete kliknutim na nazev slozky ve stromové struktufe aplikace v levé &asti
obrazovky, ¢imz se Vam zobrazi nasledujici stranka, kde pfehledné vidite vSechny
sekce, které budete postupné vyplfiovat.
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1. IDENTIFIKACNI UDAJE PROJEKTU
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Prvni z polozek v této sekci je polozka 1.1. Identifikaéni kéd projektu. Této polozky
si nemusite vSimat, jelikoz Vam tento kéd vygeneruje aplikace automaticky. DalSi
sekci ve stromové struktufe je polozka 1.2. Program, do kterého je dany projekt
podavan v ramci dotaéniho Fizeni. Udaje v této poloZce, stejné jako udaje v
polozce 1.3. Vyzva, do které je dany projekt podavan, Vam budou vygenerovany
automaticky webovou aplikaci, Cili je nemusite nikde dohledavat a mély by se do
danych poli samy doplnit.



7. Va8e samotné vyplfiovani Zadosti zacCina tedy az sekci 1.4. Nazev projektu, k niz se
opét dostanete pomoci stromové struktury v levé &asti obrazovky. Toto pole je
oznaCeno oranzovou barvou, tzn., Ze vyplnéni tohoto pole je vyzadovano pfi
elektronickém odesilani projektu, do té doby neni jeho vyplnéni povinné, ale
doporucené. Poté, co nazev projektu vyplnite, nezapomente ulozit pomoci tlacitka
Ulozit. Pravé tento nazev projektu se bude jiz generovat na krycim listu.

Nezapomernte, ze se po celou dobu vyplfiovani zadosti pohybujete v aplikaci pomoci
stromové struktury v levé Casti obrazovky.
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8. Sekce 1.5. Identifikaéni Udaje Zzadatele se tyka pFfedevS§im udajd o Vasi
organizaci/instituci, jakozto Zadateli dotace. Nejdfive vyplnite pole 1.5.1. Nazev
zadatele (coZ je jméno Vasi organizace), v sekci 1.5.2. Pravni forma, vyberete
jednu z nabizenych moznosti, opét podle Vasi organizace. Dale jiz vyplfiujete
polozky 1.5.3. Identifikaéni é&islo - IC a 1.5.4. DIC, coZ v$ak neni povinné pole
(modife oznaceno). Zbytek této sekce (1.5.5. — 1.5.12)) se tyka sidla Vasi
organizace.

V druhé &asti zobrazené tabulky se nachazi také kolonky pro vyplnéni informaci o
kontaktni osobé, jde o polozky 1.5.14. — 1.5.18. Tato osoba bude zodpovédna za
administraci projektu a komunikaci s Ufadem vlady CR, &ili pokud v pribé&hu
realizace projektu dojte ke zméné této osoby, vzdy nam tuto zménu nezapomerite
nahlasit. VSe opét ulozte.



10.
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V sekci 1.6. Cislo uétu u penézniho Gstavu, vyplnite pozadované Udaje. Opét se
k této sekci dostanete pomoci stromové struktury v levé €asti obrazovky. Tyto udaje
si zvlasté prekontrolujte a opét ulozte. K Cislu uctu, které zde vyplnite, bude v dalsi
Casti zadosti (v sekci povinné pfilohy) nahravat bankovni identifikaci uctu (kopii
smlouvy s bankou).
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1. IDENTIFIKAENT GDAJE PROJENTU / 1.6. fislo 6étu u penéZnihe Gstavu

[ 1.6, Gisto ity u penézniho dstavu
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Usek 1.7. Statutarni zastupci zadatele (stale se v aplikaci pohybujete pomoci
stromové struktury v levé Casti obrazovky), se tyka osobnich a kontaktnich udaju
statutarniho zastupce Vasi organizace. Statutarniho zastupce vlozite do webové
aplikace pomoci tlacitka Pridat v dolni &asti obrazovky, ¢imz se Vam zobrazi



nasledujici okno (viz obrazek). Pole 1.7.2. Jméno a 1.7.3. Pfijmeni jsou Cervené
oznacena, tudiz musi byt vyplnéna ihned, jinak tento Usek nepujde ulozit.

Pokud ma Vase organizace statutarnich zastupcu vice, pfidate kazdou osobu zvlast.
Nejdfive zminénym zplsobem vyplnite udaje o prvni osobé a informace ulozite. Poté
ve stromové struktufe kliknete na kolonku 1.7. Statutarni zastupci zadatele znovu,
a opét pomoci tla¢itka Pridat v dolni &asti obrazovky vlozite udaje o dalSi osobé a
takto budete postupovat u vSech osob, jez jsou statutarnimi zastupci Vasi
organizace. VSechny udaje samoziejmé vzdy ulozite.

V bodé 1.7.8. budete vybirat, zda statutarni zastupce bude podepisovat Kryci list.
Pokud ma Vase organizace vice statutarnich zastupcti a dle Vasich stanov
musi zadost podepisovat vice statutarnich zastupcil, tak u nich vyberte
moznost ,Podepisuje navrh projektu“. Jejich jména se pak na Kryci list
automaticky vygeneruji. Pokud Vase stanovy urcuji, ze kryci list muze byt
podepsan pouze jednim statutarnim zastupcem, zvolite moznost ,,Podepisuje
navrh projektu“ pouze u jednoho jména (u toho, u koho vite, ze bude zadost
podepisovat), a u vdech ostatnich jmen zvolite moznost ,,Nepodepisuje navrh
projektu.

Pokud se v pribé&hu roku zméni statutarni zastupce nebo namisto jednoho
statutarniho zastupce bude dokumenty k projekiu podepisovat druhy statutarni
zastupce (vzdy zdalezi na VaSich stanovach), je nutné toto poskytovateli dotace
nahlasit, aby mohl do Vasi Zadosti tyto zmény zaznamenat. Pokud poskytovateli
zmény nenahlasite, bude se Vam v pribéhu celého roku na jednotlivé kryci listy
(k prabézné zpravé a k zavérecCné zpravé) generovat jméno statutarniho zastupce
zadaného v zadosti.
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11. Dal8i sekce je vénovana dobé realizace projektu (sekce 1.8.). Zde z nabidky
vyberete pfislusny mésic, kdy Vas projekt zaCnete realizovat a zaroven také mésic
konce projektu.
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12. Pfedposledni ¢ast sekce 1. ldentifikaéni Udaje projektu, se tyka mista, v kterém
bude Vas projekt realizovan, tzn. napfiklad mésto/obec a jeho urcita ¢ast.

13.

; _—
T-9. Misto realizace projekly >
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ZavéreCnou Casti této velké slozky (1. Identifika€ni udaje projektu) tvofi podslozka
1.10. Pfehled majetkovych vztaht k jinym osobam. Po kliknuti na pole stejného
nazvu (opét ve stromové strukture) zjistite, Ze obsahuje dvé samostatné sekce. Prvni
Z nich nese nazev 1.10.1. Osoby, v nichz ma organizace zadatele podil.

e Pokud takova/é osobaly existuji, pouzijte pro jejich zaregistrovani tlacitko
Pridat, které najdete v dolni ¢asti obrazovky. Poté se Vam objevi stranka, na
které vyplnite poZzadované informace. Po ukonéeni vyplfiovani opét kliknete
na tladitko Ulozit a vratite se o krok zpét do podslozky 1.10. Prehled



majetkovych vztaht k jinym osobam, tim, Ze na tuto ikonku znovu kliknete.
Pokud bude chtit do zadosti zavést vice takovych osob, vzdy se vratite do
dané slozky a znovu pouzijete tlacitko Pfidat.
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e Druhou moznosti v podsloZzce 1.10. Pfehled majetkovych vztaha k jinym
osobam je bod 1.10.2. Osoby s podilem v organizaci zadatele. Pokud opét
takova/é osobaly existuje/i, postupuijte stejné, jak bylo pospano v pfedchozim
bodu, to znamena pomoci tladitka Pfidat a po vyplnéni pomoci tlacitka Ulozit.

e Pokud v bodech 1.10.1. a 1.10.2. nejsou osoby, které byste do zadosti chtéli
pfidat, jednoduSe tento krok preskolte a pokracujte k daldi sekci zadosti.
V sekci kontrola projektu Vam pak oranzovou barvou vyskocCi upozornéni, ze
v této sekci jste nepfidali zadné osoby. Jedna se pouze upozornéni a ne o
chybu a zadost bude mozné s timto upozornénim odeslat.

V této fazi jste ukondili vyplriovani ¢asti Zzadosti s nazvem 1. Identifikacni tGdaje projektu a
muzete postoupit do sekce 2. Odlvodnéni Zadosti. Stale se v aplikaci pohybujte pomoci
stromoveé struktury v levé ¢asti obrazovky.

14. Slozka 2. Oduvodnéni zadosti opét obsahuje nékolik sekci, jejichz pfehled se Vam
zobrazi poté, co na ikonu 2. Odivodnéni zadosti kliknete. Jako prvni je podslozka
2.1. Charakteristika zadatele o dotaci s ohledem na jeho aktivity. Ta obsahuje
Ctyfi sekce, které je nutno vyplnit a dostanete se k nim rozkliknutim podslozky 2.1..



na jeho sitivity
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15. Prvni ztéchto sekci je pojmenovana 2.1.1. Typ poskytovanych verejné
prospésnych sluzeb a €innosti. Zde vyplnite pfislusné pole, podle sluzeb, které
VaSe organizace/instituce poskytuje. Pokud VaSe organizace vefejné prospésné
sluzby a ¢&innost neposkytuje, uvedte tam tuto skuteCnost. Az s vyplhiovanim pole
skoncCite, opét kliknéte na tlaCitko Ulozit v dolni ¢asti obrazovky a pomoci stromové
struktury se presurite do bodu 2.1.2. Registrace socialnich sluzeb.
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16. Stejnym zpusobem, jako jste vyplnili bod 2.1.1., vypliite také body 2.1.2. Registrace
socialnich sluzeb; 2.1.3. DalSi projekty realizované zadatelem o dotaci v
minulém kalendarnim roce a 2.1.4. Jiné projekty planované na rok, na néjz je
pozadovana dotace. To znamena, ze dané pole vyplnite, i pokud dané skute¢nosti
nebyly realizovany. Pokud nevite, co do daného pole pfesné zapsat, tak poté, co na
pole, kde se vpisuje text, najedete kurzorem, zobrazi se Vam napovéda se
specifikaci vypliiovaného pole. Kazdou tuto sekci nezapomerite ulozit.



17. Dale budete vyplhovat sekci 2.2. Pasobnost organizace. Tato sekce obsahuje
nékolik poli k vypInéni, viz obrazek. U v3ech téchto poli (2.2.1. — 2.2.4.) odpovidate
bud ,Ano* nebo ,Ne“. Pokud v daném poli odpovite Ne, svou specifikaci vysvétlite
v bodé nasledujicim. Napfiklad: pokud VaSe organizace nepusobi na mezinarodni
ani celostatni urovni, zapiSete do kolonek 2.2.1. a 2.2.2. Ne; pokud pUsobi napfiklad
v kraji Pardubickém, StfedoCeském a kraji VysocCina, zapiSete tuto skuteénost do
kolonky 2.2.3. a do kolonky 2.2.4. jiz uvedete pouze pfiklady lokalit, které se vztahuji
bezprostiedné k VaSemu projektu.

18. Kolonka 2.3., ke které se dostanete opét pomoci stromové struktury v levé Casti
obrazovky, se tyka dotace projektu v minulém roce. To znamena, Ze pokud jste na
ten samy projekt, o jehoz podporu Zadate i nyni, dostali dotaci ze statniho rozpoctu
jiz v minulém roce, uvedte zde, od jakého organu byla tato dotace poskytnuta a take,
jaka byla jeji vySe. Opét nezapomerite toto pole ulozit.



19.

20.

Popis samotného projektu zacina sekci 2.4. Anotace projektu, kde stru¢né uvedete,
o ¢em Vas projekt je. Tyto informace mohou byt uvefejnény, mély by tedy obsahnout
opravdu to nejdllezitéjSi a naopak se vyvarovat citlivych informaci, napfiklad o
danych lokalitach.

Dalsi informace o projektu se vyplfiuji v sekcich 2.5. Popis lokality, v niz budete
projekt realizovat; 2.6. Popis zdrojl, které jsou v lokalité k dispozici; 2.7.
Identifikace tématu k feSeni a o€ekavany vysledek; 2.8. Slozeni jadrové (akéni,
projektové) skupiny; 2.9. Planovani postupu, strategie reseni; 2.10. Hodnoceni
a 2.11. Casovy harmonogram. V&echny tyto sekce se vypliiuji stejnym zptsobem a
jsou oznaceny oranzovou barvou, to znamena, Ze jejich vyplnéni je pfed odeslanim
Zadosti povinné. VSechny tyto sekce najdete ve stromové struktufe aplikace v levé
¢asti obrazovky. Po rozkliknuti pozadované sekce se Vam objevi vypliované okno
(viz obrazek), do kterého vepiSete pozadované informace. Pokud najedete na misto,
vyplnit. Po vyplnéni kazdého pole, informace ulozite (pomoci tlagitka v dolni Casti
obrazovky) a postoupite k daldi sekci opét pomoci stromové struktury v levé Casti
obrazovky.

S .m0



& informanisystem pro sprave

J

2. 0DOVODNENT ZADOSTI / 2.11. Easovy harmonogram projektu

2.11. Easovy harmonogram projektu
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21. Posledni sekci ve slozce 2. Oduvodnéni zadosti je sekce 2.12. Prednasky a
konference (opét se kni dostanete pomoci stromové struktury vlevé ¢&asti
obrazovky). Pokud takové udalosti planujete pofadat, viozZite je do Zadosti pomoci
tlacitka Pridat, které se Vam objevi v dolni ¢asti obrazovky poté€, co oteviete sekci
2.12. Piednasky a konference. Udaje o dané udalosti vyplnite do kolonek (viz

r v oz

obrazek) a opét v8e ulozite pomoci tlacitka Ulozit v dolni ¢asti obrazovky.
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2. QDOVODNEN ZADOSTI / 2.12. Prednaky a konference

2.12. Prednésky a kenference
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Pokud budete pofadat vice takovych udalosti, musi byt do zZadosti zavedena kazda
takova udalost zvlast. Poté, co zminénym zplsobem ulozite vyplnéné informace o
akci, kliknete znovu na kolonku 2.12. Pfrednasky a konference a pomoci tlacitka
Pridat v dolni Casti obrazovky pfidate dalSi udalost a takto stale dokola, dokud
nebudou v Zadosti vdechny Vami planované udalosti. Pokud budete chtit dané udaje



upravovat, provedete to tak, ze opét rozkliknete sekci 2.12. Prednasky a konference
a kliknete na obrazek ,Tuzky” vedle Vami zavedené udalosti. Tim se Vam otevie Vami
vypliovana tabulka, kde dané udaje upravite a znovu uloZite.

——

Po vypinéni vSech téchto sekci a jejich ulozeni jste ukondili sekci 2. Odlvodnéni Zadosti a
muZete se pfesunout k sekci 3. tykajici se personalniho obsazeni Vaseho projektu.

22. Po kliknuti na kolonku 3. Projektovy tym, ve stromové struktuie aplikace v levé Casti
obrazovky, se Vam opét zobrazi vdechny polozky, které bude potfeba v této sekci
vyplnit. Jako prvni v sekci 3. Projektovy tym je poloZzka 3.1. Poéty pracovniki, po
jejimz otevieni se Vam zobrazi nasledujici tabulka, kde budete vyplfiovat
pozadované informace. V poli prvnim 3.1.1. Celkovy pocet pracovniki, uvedete
celkovy pocet placenych pracovnikl Vasi organizace bez ohledu na vysi Uvazku, typ
pracovni smlouvy apod. V okné& druhém (3.1.2. Piepoéteny pocet placenych
pracovnikt) uvedete celkovy pocet pracovnikl po jejich prepocitani na celé uvazky.
U zaméstnanci na DPP & DPC provedete pfevod na piné tvazky pomoci vzorce:
poc€et odpracovanych hodin/ro¢ni fond pracovni doby (2080 h.) = vySe uvazku.

Posledni polozka této sekce 3.1.3. se tyka poctu dobrovolniku, ktefi se budou na
realizaci projektu podilet. Pomoci stromové struktury se pfesunete k bodu 3.2.
Realizator projektu.



3.1. Poéty pracovi

< > | projeka: PRIG0010
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23.V sekci 3.2. Realizator projektu (feSitel) vyplnite udaje o osobé, ktera bude za
projekt a jeho realizaci zodpovédna. Informace opét ulozite.
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3. PROJEKTOVY T¥M / 3.2, Realizétor projektu (Fesitel)

3.2. Realizator projektu (Feditel)

< > projekt: PR160010 g—-—-‘ L
% T2 PATRIOT e 9-—"1-" " Semitprotaie..| () vu&n-nnmmn. m\mu..mx-. m.mu..m.c B Gt

24. V sekci 3.3. Zaméstnanci projektu pfidavate zaméstnance hrazené v ramci
projektu. Kazdého ze zameéstnancu pfidate do projektu tak, Zze po rozkliknuti sekce
3.3. Zaméstnanci projektu stisknete tlacitko Pridat, které se nachazi v dolni &asti
obrazovky. Poté se Vam zobrazi nasledujici stranka s tabulkou, kde vyplnite udaje
0 zaméstnanci. Opét nezapomernite stisknout tladitko Ulozit. Pokud potiebujete
do zadosti uvést vice zaméstnanct, ucinite tak zplsobem, Ze ve stromové strukture
kliknete opét na ikonu 3.3. Zaméstnanci projektu a pomoci tlacitka Pridat viozite
Udaje o dalSi osobé. Vzdy udaje ulozte.



9z bty o — | g

25. Posledni sekci ve sloZzce 3. Projektovy tym je sekce 3.4. Dohody o pracich

konanych mimo pracovni pomér. Pokud takové dohody ve Vasem projektu
figuruji, postupujte stejné, jako v bodé 3.3., tzn. pomoci tladitka Pfidat se Vam
otevie obdobné okno, kde vyplnite poZadované udaje, které poté pomoci tlacitka
Ulozit ulozite.

Timto krokem jste dokondili sekci 3. Projektovy tym.

26. Nasledujici oddil zadosti o dotaci se tyka financovani (oddil 4.). Po rozkliknuti této

slozky (4. Financovani projektu) ve stromové struktufe aplikace, se Vam zobrazi
dveé tabulky, které budete postupné vyplfiovat. V prvni z nich (4.1. Naklady/dotace)
budete vypliovat ¢astky do jednotlivych poli, podle jejich ucelnosti. V prvnim sloupci
v jednotlivych Fadcich uvedete pro celkovy rozpocet projektu, a ve druhém sloupci
v jednotlivych fadcich pak uvedete, jakou Castku a v jaké vysi pozadujete hradit
z dotace UV. U polozky, na niz zadate dotaci, musite vzdy uvést specifikaci této
polozky, ktera by méla vyjadrovat, k é¢emu pozadovana dotace bude pouzita.
Tento komentai vepiSete do posledniho sloupce této rozpoctové tabulky. PFi
vypliovani této rozpoc€tove tabulky si dejte pozor na to, jaké naklady jsou pro Vas
dotadni program uznatelné a naopak neuznatelné. To upravuje Smérnice VUV
€.2/2016 o poskytovani neinvesti¢nich dotaci k financovani program( v oblasti
lidskych prav, kterou naleznete jak na webovych strankach UV CR, tak i ve webové
aplikaci v sekci Priru¢ka pro uchazece.




PFi vyplhovani rozpoctové tabulky funguje tzv. kfizova kontrola, tzn., Ze nékteré
hodnoty jsou kontrolovany napfi¢ jednotlivymi tabulkami. V dolni &asti tabulky jsou
automaticky scitany Vami zadané Castky a je také vypoclitavana VasSe celkova
spoluu€ast na financovani projektu. Nezapomerite, Ze pozadovana dotace nesmi
prekrocit 70 % statnich prostfedku z celkového rozpoctu projektu.

27. Druha ¢&ast sekce 4. Financovani projektu se tyka zdrojl, ze kterych pozadujete
nebo ziskate prostfedky pro Vas projekt (sekce 4.2. Zdroje). V této tabulce opét
funguji tzv. kfizové kontroly, aby nedochazelo k tomu, Ze se jednodus$e ,pfepocitate”.
Zkontrolujte si také, Ze Castky v tabulce 4.1. jsou shodné s ¢astkami v tabulce 4.2..
Naptiklad hodnota v tabulce 4.2. Osobni celkem (v fadku Sekce pro lidska prava UV
CR) musi odpovidat hodnoté 1.6. Osobni naklady celkem (ve sloupci Rozpodet
dotace UV CR) v tabulce 4.1. apod. Pokud aplikace v tabulkach identifikuje n&jakou
chybu/nesoulad, upozorni Vas na to v sekci Kontrola projektu.



28. Predposledni ¢asti zadosti o dotaci je nahrani povinnych pfiloh. K tomu se dostanete
pomoci stromové struktury v levé &asti obrazovky, konkrétné po kliknuti na ikonu 5.
Prilohy za projekt. Po rozkliknuti této sekce Vam aplikace nabidne dva mozné
vybéry. Prvni mozny vybér je 5.1. Povinné pfilohy za projekt. Pfilohy, které jsou
vyzadovany, jsou jasné oznaceny a popsany a odpovidaji pozadavkim Smérnice
VUV &. 2/2016. Tyto pfilohy musi byt nascanovany ve formatu PDF. Po nahrani
kazdého dokumentu je potfeba pfilohu ulozit pomoci tlaCitka Ulozit.

Velikost kazdé pfilohy je omezena na 10 MB. Pokud se stane, Ze VaSe pfiloha
velikost pfesahne, nepujde Vam do aplikace nahrat. Rozdélte ji tedy do vice PDF
souborl a nékteré ¢asti nahrajte do nepovinnych pfiloh.

5. PRILOHY ZA PROJEKT / 5.1. Povinné pilohy za projekt

H100%



29. Pokud budete chtit nahrat obrazky, schémata, nakresy apod. mulzete tak ucinit
v oddile 5.2. DalSi prilohy za projekt. Ta se nachazi stejné jako slozka pfedchozi
v sekci 5. Prilohy za projekt. Pfilohy vliozite pomoci tlaCitka Pfidat, ¢imz se Vam
otevie nasledujici stranka, kde nahrajete pfilohy ve formatu PDF stejnym zpusobem,

jako pfilohy povinné.

-

T

-

projekt: EC160010

5. PRILOHY ZA PROJEKT  5.2. Dalii prilohy za

néte Hatitko "Pridat”. Soubor pilohy mi

ali @ upozarnil hodnoticl organy na dany doplhuic

usi bit ve formétu PDF a jeho

Novy soubor prilahy

7 o OO B B [ e T o @

30. Zavére€nou Cast zadosti tvofi Cestna prohlaseni. K nim se dostanete opét pomoci
stromové struktury kliknutim na ikonku 6. Cestna prohlaseni. Pozadovana &estna
prohladeni jsou v aplikaci jiz pfedepsana, stali tedy z nabidky vybrat, zda s danym
tvrzenim souhlasite, &i nikoli. Na zavér tato prohlaseni opét ulozite.

T

5 pravdive

6. EESTNA PROHLASENT
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31. Ulozenim Cestnych prohlaseni jste ukongili vypliiovani zadosti a dostavate se k jeji
kontrole a odeslani. Kontrolu Vami vypInéné zadosti provedete tak, ze stisknete
tlaCitko Kontrola projektu ve stromové struktufe v levé Casti obrazovky. Pokud
Va8e Zadost obsahuje néjaké chyby, napfiklad vynechana pole, S3patné
okomentovana pole, chybné vyplnény rozpoclet s ohledem na kfizové kontroly
v tabulce apod. objevi se Vam na této strance chybova hlaseni. Tyto chyby si
muzete pomoci tlac¢itka Tisk chyb v dolni ¢asti obrazovky vytisknout, aby se Vam
Iépe opravovaly. VSechny chyby, které Vam chybové hlaSeni nalezne, musi byt

odstranény, jinak zadost nepujde odeslat.

Pfi kontrole projektu se Vam na dané strance mohou zobrazit také tzv. Upozornéni.
V tomto pfipadé jde o informace, ze néktera pole nejsou napfiklad vyplnéna, ovsem
jejich vypInéni neni zavazné, tudiz Vam zadost pujde odeslat i bez jejich vypInéni.

&l projelct: kk170002 Kontrola projektu
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5. CESTNA PROHLASENT

@ piiruika pro uchazeie v PDF

4 Kontrola projektu

> Nejsou zaddny F&dné osoby, tudiZ oznsmujete, Ze tato moZnost nepfichazi v Gvahu.

> Nejsou zaddny E&dns osoby, tudid oznamujets, Se tate moZnost nepfichdzl v dvahu.

V pFipads, Ze jiZ sys dné chyby nehldsi a cheete projekt odeslat, pFejdéte v pravém menu na pole .Mé projekty” a v zobrazeném
seznamu projektii klikn&te u daného projektu v pravém rohu na tiaditke .Odeslat™.

32. Pokud se Vam po stisknuti tlaCitka Kontrola projektu v levé Casti obrazovky na dané
strdnce zobrazi, Ze VaSe Zadost neobsahuje Zadné chyby, muizZete pokraCovat
k odeslani Zadosti. Pfedtim si v8ak mUzZete svou Zadost vytisknout a zkontrolovat a
to pomoci tlacitka Tisk pracovni verze.

33. Poté, co mate svou Zadost jiz zkontrolovanou a pfipravenou k odeslani, oteviené
slozku Mé projekty v pravé Casti obrazovky (viz obrazek) a stisknete tlacitko
Odeslat, jez je vdaném okné jako paté v poradi. Webova aplikace se Vas zepta,
zda si jste timto krokem opravdu jisti a pokud Ano, Vase Zadost se odesle.

Prevence socialnihe vylou€eni a komunitni prace pro rok 2017

pi | PR170002

Pracovni nazev projektu

Komunitni prace na OV

Odeslany dne

16.08.2016 15:36:53

Nazev programu

Program Ufadu vlddy CR - Prevence socialniho vylouZeni a kemunitni préce

Ndzev soutéZe

Prevence socidlniho vyloueni a komunitni prace pro rok 2017

Datumn vyhldgeni

01.08.2016 00:00:00

Zbyvaiici £as

42 dni 9 hodin

Vysledek hodnaceni [&]

formalni kontrola: 7, Hodnotitelsks komise: 2, pfadpokdad vyd2ni Rozhodnuti o poskytnuti podpory: 2




34. Poté jesté zbyva vytisknout potvrzeni o odeslani pribézné zpravy (tzv. kryci list).
Tlacitko k tomu urCené najdete po odeslani zadosti opét v sekci Mé projekty (viz
obrazek). Vygenerovany kryci list si vytisknete a nechate podepsat statutarnim
zastupcem Vasi organizace. Pokud jste v sekci 1.7. Statutarni zastupce organizace
vyplnili vice jmen a u vSech vybrali moznost ,Podepisuje navrh projektu®, tak se Vam
vSechna tato jména na kryci list vygeneruji a bude pozadovan jejich podpis. Pokud
ma VaSe organizace vice statutarnich zastupcd a Vase stanovy umozriu;ji
zastupovani spolku statutarnimi zastupci individualné, doporu¢ujeme zvolit pouze
jednoho, jez bude za podepisovani zodpovédny.

Prevence socialnihe vylouceni a komunitni prace pro rok 2017

e e b 0 3 B
Komunitni prace na OV v

16.08.2016 15:36:53

u|Program Ufadu viddy CR - Prevence socidlniho vylouZeni a kemunitni préce

£2e|Prevence socidlniho vylougeni a komunitni préce pro rok 2017

Datum vyhldZeni|01.08.2016 00:00:00
Zhyuajici £a=| 42 dni 9 hodin

Vijsledak hodnacani [ | formaini kontrola: 7, Hodnotitalska komise: 2, pfadpokiad vydsni Rozhodnuti o poskytnuti podpory: 7

Vytisknuty a podepsany kryci list je nutné odeslat nejpozdéji do 30. zafi 2016 a to bud
pomoci datové schranky (ID datové schranky UV CR trfaa33) nebo v listinné podobé
(nejlépe doporucené) na adresu UV CR:

Urad viady Ceské republiky
Sekce pro lidska prava - KRP
nabrezi Edvarda Benese 4
118 01 Praha 1 — Mala Strana

Obalku oznadte nadpisem ,ZADOST — Prevence socialniho vyloueni a komunitni prace
2017~

V pripadé, ze namisto statutarniho zastupce podepisuje potvrzeni povérena osoba, je
nutné ke krycimu listu pfrilozit original ¢i ufedné ovérenou kopii plné moci. PIna moc
musi byt podepsana jak zmocnitelem, tak zmocnéncem.

V pfipadé problému &i nejasnosti se obratte na:

Bc. Hanu Vitovskou, telefon +420 602541320 nebo +420296 153 125, email:
vitovska.hana@vlada.cz

Bc. Klaru Junovou, telefon +420 296 153 576, email: junova.klara@vlada.cz.
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